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ประเภท
งาน

งานจ้างก่อสร้าง

งานจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง

งานจ้างที่ปรึกษา 

งานจ้างออกแบบและควบคุมงานก่อสร้าง
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วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป
• วิธีตลาดอีเล็กทรอนิกส์ (e-market)
• วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)
• วิธีสอบราคา

วิธีคัดเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง

วิธีการ
จัดซื้อจัดจ้าง
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ระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ (e-GP)



ปัญหาที่พบ

1. เอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้างไม่ครบถ้วนสมบูรณ์
2. ระยะเวลาด าเนินการจ้างน้อยกว่าค่าเป้าหมาย
3. กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างซับซ้อน
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ท าไม ? เลือกปัญหานี้มาพัฒนากระบวนงาน

เหตุผลเนื่องจากเอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง ถือว่าเป็นส่วนที่ส าคัญที่สุดและเป็นเสมือนวัตถุดิบน าเข้า 

(Input) หากข้อมูลที่น าเข้าไม่ถูกต้อง ก็จะไม่สามารถด าเนินการตามกระบวนการขั้นตอนต่อไปได้ 

(Process) และเมื่อไม่สามารถด าเนินการได้ ผลลัพธ์ (Output) ก็จะไม่เกิดขึ้น 

INPUT Process OUTPUT
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เครื่องมือการวิเคราะห์ปัญหา
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สาเหตุ
ของ

ปัญหา
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1. ขาดความรู/้ประสบการณ์ในการจัดเอกสาร
2. ขาดการถ่ายทอดความรู้ต่อ (ระหว่างหน่วยงาน)
3. ขาดการติดต่อสื่อสาร/ ประสานงาน
4. ขาดการเอเาใจใส่/ ไม่ให้ความส าคัญเท่าที่ควร
5. มีการปรับปลี่ยนโครงสร้างใหม่
6. ช่องทางการติดต่อสื่อสารที่มนี้อยไป
7. การเปลี่ยนแปลงข้อก าหนดแนวทางการปฏิบัติงานตาม พรบ.การจัดซื้อจัดจ้าง
8. ยึดข้อมูลเดิม ไม่ปรับปรุงให้เป็นปัจจุบัน
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วัตถุประสงค์
1. เพื่อให้ได้เอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้างครบถ้วนสมบูรณ์

2. เพื่อเผยแพร่ความรู้การจัดท าเอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้างในช่องการทาง LINE

3. เพื่อให้ความรู้กับผู้จัดท าเอกสาร

กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง



1. เอกสารประกอบการจดัซื้อจัดจา้งครบถ้วน 100%
2. เผยแพร่ความรู้การจัดท าเอกสารประกอบการจัดซื้อจดัจ้าง
3. ได้ผู้จัดเอกสารทีม่ีความรู้เพิ่มขึ้น จ านวน......... ราย/ฝ่าย
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ตัววัด
ประสิทธิภาพ  
(Key Result)

ตัววัด
ประสิทธิผล  

(Effeteness / 
Outcome)

1. ได้พัสดุ/บริการ/ผู้รับจ้าง ได้ทันตามความต้องการ

ทุกโครงการที่ด าเนินการจดัซื้อจัดจา้ง

2. โครงการที่ด าเนินการจดัซื้อจัดจา้งแล้วเสร็จ
ประจ าปีงบประมาณ



1.  จัดท าเอกสารเป็นตัวอย่าง ในการจัดเตรียมเอกสาร  
ประกอบการจดัซื้อจัดจ้าง

2.  เผยแพร่ในช่องการสื่อสารทาง LINE
3.  ปรับปรุงกระบวนการเตรียมเอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง 

โดยเพิ่มขั้นตอนการสอบถามก่อนท าการจัดส่งเอกสาร (Check list)
4.  ให้ความรู้เกี่ยวกับการจัดซื้อจดัจ้าง
5.  ติดตามและปรับปรงุ
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แผนการด าเนินงาน



แนวทางการพัฒนากระบวนงาน
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จัดท าเอกสารตัวอย่าง
ในการจัดเตรียมเอกสารประกอบการจัดซื้อจัด



ตัวอย่าง
บันทึกขออนุมัติซื้อหรือจ้าง
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ช่องทางสื่อสารทาง LINE GROUP
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ช่องทางสื่อสารทาง LINE GROUP
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Check list
เอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง



ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
(แบบ บก. 01 – 06) ตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด
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แบบฟอร์มความขัดแย้งทางผลประโยชน์ แบบที่ 1
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ให้ความรู้เกี่ยวกบัการจดัซื้อจดัจ้าง
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ผลลัพธ์การด าเนินโครงการ

ประสิทธิภาพ
1. เอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้างครบถ้วน 100%
2. เผยแพร่ความรู้การจัดท าเอกสารประกอบการจัดซื้อจดัจ้าง
3. ได้ผู้จัดเอกสารทีม่ีความรู้เพิ่มขึ้น จ านวน 1 ราย/ฝ่าย

ประสิทธิผล  (Effeteness / Outcome)
1. ได้พัสดุ/บริการ/ผู้รับจ้าง ได้ทันตามความต้องการทุกโครงการที่ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง

2. โครงการที่ด  าเนินการจดัซือ้จดัจา้งแลว้เสรจ็ประจ าปีงบประมาณ
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ผลลัพธ์การด าเนินงาน

เอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง ปี 2565 ครบถ้วน คิดเป็น 87% ของงานท้ังหมด
เอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง ปี 2564 ครบถ้วน คิดเป็น 78% ของงานท้ังหมด
เอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง ปี 2563 ครบถ้วน คิดเป็น 61% ของงานท้ังหมด
เอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง ปี 2562 ครบถ้วน คิดเป็น 55% ของงานท้ังหมด
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การจัดเตรียมเอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง
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ผลลัพธ์การด าเนินงาน

• โครงการท่ีด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างแล้วเสร็จประจ าปีงบประมาณ 2565 จ านวน 420 โครงการ ร้อยละ 100
(เดือนสิงหาคม 2565)

• โครงการท่ีด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างแล้วเสร็จประจ าปีงบประมาณ 2564 จ านวน 542  โครงการ ร้อยละ 100
• โครงการท่ีด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างแล้วเสร็จประจ าปีงบประมาณ 2563 จ านวน 584  โครงการ ร้อยละ 100
• โครงการที่ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างแล้วเสร็จประจ าปีงบประมาณ 2562 จ านวน 477  โครงการ ร้อยละ 100
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จ านวนโครงการที่ด าเนินกรแล้วเสร็จ

ชดุขอ้มลู 1



ความรู้ที่น ามาใช้ในการพัฒนากระบวนงาน

• ความรู้เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 

• ความรู้เกี่ยวกับการจัดท าเอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง

• ความรู้เกี่ยวกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เก่ียวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง

• ความรูอ้ื่นๆ 
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Contact Us
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กองพัสดุ
และจัดหา

(พด.)

กองวิเคราะห์
และตรวจสอบ
ราคา (วต.)

กองประมูล
งานก่อสร้าง

(ปม.)

กองสัญญา
พัสดุ (สพ.)

กองสัญญา
งานก่อสร้าง

(สง.)

หน่วยงานที่รับผิดชอบ

ส่วนงานก่อสร้างส่วนงานอื่นที่มิใช่งานก่อสร้าง
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THANK YOU


